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1. MUC PiCH

Muc dich viéc xay dung, thyc hién va duy tri thu tuc quy trinh nay la nham huong
dan thyc hién va quan ly qua trinh cap phat, st dung vat tu theo dung thu tuc quan ly tai
san nha nudc hién hanh
2. PHAM VI AP DUNG

Thi tuc qui trinh nay 4p dung cho cac hoat dong co lién quan dén qua trinh cip
phat, st dung vat tu trong Truong.
3. CAC TU VIET TAT

- TT : Thu tyc quy trinh.

- QT-TB : Quan tri - Thiét bi.

- TC-KT : Tai chinh - Ké toan

- HS : H6 so.

- CTHSSV : Cong tac Hoc sinh, Sinh vién.

- HK : Hoc ky

- QP : Quyét dinh.

- BCT : B6 Cong Thuong.

- KH : K& hoach.

- CCVC : Cong chuc - Vién chirc
4. TAI LIEU THAM KHAO (bao gom tdai liéu bén ngoai, ddc biét la van ban phdp
quy).
5.NOI DUNG
5.1. Luu do




CONG NGHgs

o
~

QUY TRINH

CAP PHAT VAT TU THUC HANH,

THU'C TAP

I\/[é hiéu: QT.02/QTTB
Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 30/9/2015

Trang: 4/5
CHIU TRACH . " < )
NHIEM LUU PO BIEU MAU THOI GIAN
‘ SO linh vat tu mau
Lap danh muc dé 1b
Trudéng phong Khoa nghi linh vat tu Khi can
2 s A x Gi0 hanh
Truong phong QT-TB S0 linh \ft;t tr mau chinh trong
ngay
\ 4
L o Gior hanh
Phong TC-KT, phong Lap phiéu xuat Phiéu xuét kho chinh trong
QT-TB kho ngay
\4
, -Phiéu xuat kho Gio hanh
Thu kho, cac don vi Cap vat tu -S6 linh vat tu mau chinh trong
linh vt tu 1b ngay
Trutme Khoa. o4 nhin Ban giao cho ca -Phiéu xuét kho Gid hanh
frur tig o dun nhan tryc tiép su -S6 linh vat tu mau | chinh trong
HC Hep s dung dung 1b ngay

Truong khoa, cd nhan
truc tiép st dung,
Phong QT-TB, Phong
TC-KT

Luu ho so

-Phiéu xuét kho
-S6 linh vat tu mau
1b
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5.2 Dién giai
5.2.1 Lap danh muc d& nghi linh vat tw

- Hang ky, khi cn vat tu truong cac don vi 1ap danh muc dé nghi linh vat tu
chuyén cho phong QT-TB
5.2.2. Kiém tra danh muc cap

- Can cr vao sb luong vat tu dd mua va dé nghi cua cac don vi phong QT-TB
kiém tra danh muc cap
5.2.3. Lap phiéu xuat kho

- Trén co s s6 lugng di kiém tra cua phong QT-TB cac don vi chuyén tdi phong
TC-KT dé viét phiéu xuat kho
5.2.4. Cap vit tu

- Cac don vi lay phiéu xuat kho va chuyén tdi tha kho (thudc phong QT-TB) dé
linh vat tu
5.2.5. Ban giao cho c4 nhan tryec tiép sir dung

- Trudng cac don vi chiu trach nhiém ban giao cho ca nhén truc tiép st dung va
vao so sach theo doi, cap nhat tinh trang
5.2.6. Luu ho so

- Pinh ky phong QT-TB, phong TC-KT cin ci&r vao hd so luu kiém tra viéc s
dung cuta cac don vi

6. HO SO
TT| Tenhbso | MASO | Thoi o | Phuong | B{ phin chiu
bi¢u mau | gian luu phap huy | trach nhiém
1 S6 linh vay tu | Mau 1b 20 nam Cac don vi Trudéng don vi
Phiéu xuét kho | BTC 20 naim | Phong TC- Chuyénvién
2 KT, phong phu trach
QT-TB
S6 kiém ké Mau lc |20nim | Phong TC- Chuyénvién
3 KT, phong phu trach
QT-TB




